UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAN GIO Doc 14p - Tw do - Hanh phic
S: YA /KH-UBND Cén Gi&, ngay A5 thdng 6 ndm 2023
KE HOACH

T6 chire 16p tap huén lap ho so cong viée va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu
trir co’ quan, trién khai Thong tw 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam
2022 ciia B§ Noi vu vé quy dinh thdi han bio quén tai liéu

Céanctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh
phu vé cong tac vin thu;
Céan ctr Théng tu s& 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 ctia Bo
Noi vu vé quy dinh thdi han bao quan tai liéu;
Can ct Ké hoach sb 897/KH-UBND ngay 21 thang 2 ném 2023 ctia Uy ban

nhin dan huyén vé thuc hién cong tdc quan ly nha nudc vé van thu, luu trit va
quan ly tai liéu luu trlt ndm 2023;

Uy ban nhan dén huyén ban hanh K& hoach t chirc 16p tép huan lap
hd so cdng viéc va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, trién khai
Thong tu sb 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cua B Noi vu
v& quy dinh thoi han bao quén tai liéu voi cac ndi dung cu thé nhu sau:

1. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc ra soat, cap nhat cac quy dinh vé cong tac vin thu tai co quan, t6
chtrc phu hop véi quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm
2020 cuia Chinh phu.

- Gitp cho cén bg, cong chirc, vién chirc thyuc hién t5t cong tac 1ap hod so,
tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly va st dung con d4u, thiét bi luu khoa bi mat
trong cong tac van thu.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau trong viéc quan ly, chi dao
cdng tac van thu luu trit tai cdc co quan, don vi dat hiéu qua cao; trach nhiém cua
cong chtre, vién churc trong viéc 1ap hd so coéng viée va ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trt co quan.

2. Yéu cu

_Vide td chirc tap huin, huéng din thyc hién dam béo tiét kiém, thiét thyc,
kip thoi, hidu qua, dam béo thyc hién cong tac van thu ding quy dinh.

- Thanh phin dam bao dung déi twong, tham gia day di theo thoi gian
quy dinh.
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I1. POI TUQNG, NOI DUNG, THOI GIAN
1. Poi twong tap huin (du kién khoang 143 ngudi) cu thé
- Thu trudng cac co quan, don vi (60).

- Cdng churc, vién chuc phu trach cong tac van thu - luu trit tai co quan,
don vi (60).

- Cong chie, vién chic phu trach cong tac chuyén moén tai cac phong,
ban, Trung Tam Vin hoa - Thé thao va Truyén thong, Uy ban nhan d4n cic xa,
thi tran: Mdi don vi ctr 01 nguoi tham gia (23).

2. Noi dung

- Téap hufn céng tic lap ho so cong viée va ndp luu hoé so, tai liéu vao Luu
trit co quan d6i v6i tai liéu gidy va dién tu.

- Tnen khai Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cua
B6 Noi vu vé quy dinh thoi han bao quan tai liéu.

3. Thoi gian: Du kién trong thang 07/2023.
4. Pia diém: Hoi truong A - Uy ban nhan dén huyén

* Phong chir Hoi nghi:

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

LOP TAP HUAN

LAP HO SO CONG VIEC VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO

LUU TRU CO QUAN, TRIEN KHAI THONG TU 10/2022/TT-BNV

NGAY 19 THANG 12 NAM 2022 CUA BQ NOI VU VE QUY PINH
THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU

Can Gio, ngay thang 7 nam 2023

5. Tai liéu
- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngdy 05 thang 3 nam 2020 vé cong tac vin thu

- Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 ctia B6 Noi vu
vé quy dinh thoi han bao quan tai liéu.

- Quyét dinh s6 38/2014/Qb-UBND ngay 07 thang 11 nam 2014 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh 1ap ho so, chinh ly, s6 hod tai lidu va
nop luu ho so, tai liéu va Luu trit co quan tai céc co quan, to chc.

- Huong dan s6 653/HD-SNV ngay 27 thang 02 nam 2015 ctia S Noi vu vé
mot s6 ndi dung ctia Quy dinh 1ap hd so, chinh B, s6 hoa tai lidu va nop luu hd
so, tai liéu va Luu trlt co quan tai cac co quan, t6 chc.

(Dinh kem tai liéu)



III. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu
- X4y dung K& hoach 8 chirc 16p tap huén.

- Chuén bj tai liéu cho budi tip huén, theo ddi, quan 1y 16p, in 4n tai liéu
phuc vu cho budi tap huan.

= Tbng hop danh sach hoc vién, tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh
Quyét dinh mé 16p.

- Moi dai dién Chi cuc Van thu - Luu trit Thanh phé truc tiép hd tro 16p tap hudn.
- Lap du tri kinh phi trinh Uy ban nhan dén huyén phé duyét theo quy dinh.

2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din huyén

- Chuén bj Hbi truong, 4m thanh, 4nh sédng, phong chit Hoi nghi.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu Uy ban nhan dén huyén phé duyét nguén kinh phi t4 chirc 16p.

4. Thi trwéng cac co quan, don vi

- Lép danh sach tham du 16p tép huén theo ding dbi tuong quy dinh (dinh
kém biéu mau). Trudng hop co quan, don vi khdng tham gia tép huén phai co
van ban bdo cdo cu thé cho Uy ban nhin dan huyén (théng qua Phong Noi vu)
dinh kém file mém dé téng hop qua phan mém quan ly vin ban 36a hoic dia chi
mail: noivu.cangio@tphcm.gov.vn trwée ngay 26 thang 6 nam 2023.

Trén day 1a K& hoach t& chire 16p tap hudn 1ap hd so cong viéc va ndp luu hd
s0, tai liéu vao Luu trff co quan, trién khai Théng tu 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang
12 nam 2022 ctia B Noi vu vé quy dinh thoi han bao quan tai liéu cua Uy ban nhan
dan huyén Cén Gio, dé nghi Thii trudng cac co quan, don vi trién khai thyc hién./ 2

Noi nhin : CHU TICH
- S& Noi vu Thanh phd; e )

- Chi cuc Van thu - Luu trit Thanh phé;
- Thuong truc ny ban nhan dan huyén;

- Céc co quan chuyén mén,

don vi sy nghiép (bao gdm truong hoc);
- Uy ban nhén dén céc x4, thi trén;

- Phong Néi vu;

- VP: CVP, PCVP/TH;

- Luu: VT, NV. KL. (2b) |tze
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TEN PON VI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

DANH SACH
Ding ky 16p tap huin 14p hd so cdng viéc va ndp lru ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, trién khai Thong tw 10/2022/TT-
BNV ngay 19 thiang 12 nim 2022 ctia B§ N§i vu vé quy dinh th&i han bao quan tai lidu
(Dinh kém theo Ké hoach sé ngay thdng 6 ndm 2023 ciia Uy ban nhén dén huyén Can Gio)

STT Ho va Tén Ngay, théng, Chitc vu S6 dién thoai Ghi cha
nam sinh

Nguwoi lap danh sach Thi truwéng co quan, don vi

(Ky tén, déng d4u)






